附件1
服务外包企业招聘信息填报表格模板
	企业基本信息

	企业名称
	（营业执照中的企业全称）

	企业性质
	

	企业规模
	（企业人数）

	营业执照
	（传真件）

	所属地区
	

	所属行业
	

	企业简介
	

	企业联系信息

	联系人
	（联系人所属部门、职位及姓名）

	联系电话
	

	传真
	

	邮箱
	

	网址
	

	邮政编码
	

	公司地址
	

	招聘信息

	职位名称
	

	职位描述
	

	所属行业及职能
	（具体行业分类见备注）

	学历要求
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	薪水范围
	

	工作类型
	（如：全职、兼职、全/兼职、实习机会、勤工俭学）

	接受简历语言
	

	工作地区
	

	招聘人数
	

	

	备注：中国服务外包人才招聘网服务外包行业分类：
1、信息技术外包服务

（1）信息系统操作服务：承接客户内部信息系统集成服务、网络管理、桌面管理、应用程序开发与维护服务。

（2）信息系统应用服务：承接信息工程、地理信息系统、远程维护等信息系统应用服务。

（3）基础信息技术服务：承接信息技术研发、软件开发设计、基础信息技术管理平台磨合或整理等基础信息技术服务。

2、技术性业务流程外包服务

（1）企业业务流程设计服务：为客户企业提供内部管理、业务运作等流程设计服务。

（2）企业内部管理数据库服务：为客户企业提供后台管理、人力资源管理、工资福利管理、财务会计与审计管理等其他内部管理的数据分析、数据挖掘、数据管理、数据使用的服务；承接客户银行数据、信用卡数据、各类保险数据、保险理赔数据、医疗/体检数据、税务与法律等数据（包括信息）中心的操作、数据处理及整合服务。

（3）企业业务运作数据库服务：为客户企业提供技术研发服务、为企业经营、销售、产品售后服务提供的应用客户分析、数据库管理等服务。

（4）企业供应链管理数据库服务：为客户提供采购、物流的整体方案设计及数据库服务。
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附件2

高校毕业生信息填报表格模板
	高校基本信息

	学校名称
	

	学校简介
	

	学校所在地
	

	高校联系信息

	联系人
	（负责就业工作的教师）

	联系电话
	

	传真
	

	邮箱
	

	网址
	

	邮政编码
	

	学校地址
	

	高校毕业生信息

	所属行业
	（毕业生专业所属行业，具体行业分类见备注，可分别填写多个专业）

	工作类型
	（实习机会、勤工俭学、全职）

	学历
	

	本专业毕业生人数
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	要求
	（高校对企业相关情况要求，包括对实习生提供的岗位数量、实习时间等）

	备注：中国服务外包人才招聘网服务外包行业分类：
1、信息技术外包服务

（1）信息系统操作服务：承接客户内部信息系统集成服务、网络管理、桌面管理、应用程序开发与维护服务。

（2）信息系统应用服务：承接信息工作、地理信息系统、远程维护等信息系统应用服务。

（3）基础信息技术服务：承接信息技术研发、软件开发设计、基础信息技术管理平台磨合或整理等基础信息技术服务。

2、技术性业务流程外包服务

（1）企业业务流程设计服务：为客户企业提供内部管理、业务运作等流程设计服务。

（2）企业内部管理数据库服务：为客户企业提供后台管理、人力资源管理、工资福利管理、财务会计与审计管理等其他内部管理的数据分析、数据挖掘、数据管理、数据使用的服务；承接客户银行数据、信用卡数据、各类保险数据、保险理赔数据、医疗/体检数据、税务与法律等数据（包括信息）中心的操作、数据处理及整合服务。

（3）企业业务运作数据库服务：为客户企业提供技术研发服务、为企业经营、销售、产品售后服务提供的应用客户分析、数据库管理等服务。

（4）企业供应链管理数据库服务：为客户提供采购、物流的整体方案设计及数据库服务。
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附件3

毕业生信息填报方式
高校毕业生可以直接登录中国服务外包人才招聘网的首页进行个人用户注册http://hr.chinasourcing.mofcom.gov.cn。注册后直接填写个人真实求职信息，完成后会根据注册先后显示在人才网的首页进行展示。详细情况可咨询中国服务外包网站运营小组，电话：010—65685982；邮箱：cs@cciip.org.cn；传真：010—65685978（注明：服务外包人才招聘网收）。
